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COMUNICADO OFICIAL

PRESENTACIÓN OBLIGATORIA DE LEGAJOS PERSONALES
DOCENTES CONTRATADOS 2026 - LEY Nº 30328
UGEL YUNGUYODirección Regional de Educación PunoUnidad de Gestión Educativa Local Yunguyo
COMUNICADO N° 001/2026-UGEL-YUNGUYO/ESCALAFON-AYNI
Yunguyo, 17 de abril de 2026
A: DOCENTES CONTRATADOS 2026 (LEY Nº 30328)
ASUNTO: REQUERIMIENTO OBLIGATORIO DE PRESENTACIÓN DE LEGAJOS
PERSONALES - VIGENCIA 2026

COMUNICADO OFICIALEn cumplimiento de lo establecido en la Resolución Viceministerial Nº 112-2023-MINEDU,específicamente en el numeral 5.7, y conforme a lo dispuesto en la Ley Nº 30328 (Ley que establecemedidas en materia educativa), la cual regula sus contratos y remuneraciones. Su jornada laboral yciertos beneficios se armonizan con la Ley Nº 29944 (Ley de Reforma Magisterial) y sus normasreglamentarias, la UGEL Yunguyo comunica a los docentes contratados para el año académico 2026que DEBEN PRESENTAR OBLIGATORIAMENTE SUS LEGAJOS PERSONALES en los plazos ycondiciones que se especifican en el presente documento.
I. MARCO LEGAL APLICABLE
✓ Ley Nº 30328 - Ley que establece medidas en materia educativa
✓ Resolución Viceministerial Nº 112-2023-MINEDU - Numeral 5.7 (Apertura de Legajos)
✓ Ley Nº 29944 - Ley de Reforma Magisterial (Incumplimiento de funciones y deberes)
✓ Decreto Supremo Nº 004-2013-ED - Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial
✓ Sistema AYNI - Módulo Escalafón - Registro obligatorio
II. OBLIGACIÓN LEGAL
Artículo 1: Presentación de Legajos
Es obligatorio que todo docente contratado bajo la Ley Nº 30328 para el año 2026 presente sulegajo personal completo en la UGEL Yunguyo dentro de los plazos establecidos.
El legajo personal constituye:• Documentación de Boleta Personal• Documentación de filiación• Documentación de formación académica• Documentación de régimen pensionario• Documentación de ingreso al servicio público RD de contrato
Artículo 2: Registro en Sistema AYNI - Módulo Escalafón
Es de carácter OBLIGATORIO que todos los docentes contratados 2026 se registren en el Sistema
AYNI - Módulo Escalafón conforme a lo dispuesto en la Resolución Viceministerial Nº 112-2023-MINEDU.
El no registrarse en el sistema AYNI implica:• Incumplimiento de deberes funcionales• Vulneración de derecho a escalafón• Información que será reportada a oficinas pertinentes



COMUNICADO OFICIAL

— 2 —

III. CRONOGRAMA DE PRESENTACIÓN
Fechas de Presentación Obligatoria

Período Fecha Inicio Fecha Cierre Hora Lugar
Presentación de
Legajos 20 de abril de 2026 01 de mayo de 2026 8:00 AM - 4:00 PM Mesa de Partes UGEL
Características del Cronograma
✗ NO HAY PRÓRROGA ALGUNA - No se aceptarán legajos fuera del plazo establecido
✗ NO SE ADMITIRÁN EXTENSIONES - El plazo es perentorio e improrrogable
✗ CIERRE DEFINITIVO: 01 de mayo de 2026 - Fin de jornada (4:00 PM)
Contacto de Mesa de Partes
UGEL Yunguyo - Mesa de PartesDirección: Jr. Independencia Nº 1034 - YunguyoTeléfono: 967-784-977
✉ Email: acacerest@ugelyunguyo.edu.pe
⏰ Horario: Lunes a Viernes, 8:00 AM - 4:00 PMResponsable: Alain Cáceres – Esp. Escalafón AYNI - Operador PAD
IV. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA - FILIACIÓN
FILIACIÓN Y DATOS PERSONALES
Todos los documentos deben ser copias FEDATADAS
Identificación Personal, estado civil y certificados de aptitud• [ ] Boleta Personal (Llenado y pegar foto con fondo blanco) – Original• [ ] Copia legible de DNI Titular (frente y reverso, vigente) – Copia Legible• [ ] Copia legible de DNI de cónyuge (si está casado/conviviente) - Copia Legible• [ ] Copia legible de DNI de todos los hijos - Copia Legible• [ ] Copia legible de DNI de ambos padres - Copia Legible• [ ] Acta de matrimonio - Copia fedatada (si aplica)• [ ] Constancia Notarial de Convivencia - Original• [ ] Declaración Jurada de No Contar con Antecedentes Penales y Policiales - Original

◦ Responsabilidad: Sujeto a Art. 411° Código Penal (falsedad)• [ ] Constancia de CONADIS (si declara discapacidad) - Original o copia fedatada• [ ] Certificado de Situación Militar / Constancia de Fuerzas Armadas - Original o copia
V. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA - FORMACIÓN ACADÉMICA
FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN
Todos los documentos deben ser copias FEDATADAS
A. Formación Básica• [ ] Certificado de Educación Secundaria - Copia fedatada• [ ] Título profesional de nivel Superior - Copia fedatada• [ ] Certificado de Educación superior o declaración Jurada – Copia o Original• [ ] Diploma de grado académico (Maestro, Doctor) - Copia fedatada
B. Estudios Posteriores (últimos 5 años)• [ ] Diplomados - Copias fedatadas con especificación de horas• [ ] Especializaciones - Copias fedatadas con especificación de horas• [ ] Capacitaciones - Copias fedatadas con especificación de horas• [ ] Certificados de cursos - Copias fedatadas
C. Requisitos de Presentación
✓ Todos deben ser expedidos por instituciones acreditadas
✓ Deben especificar claramente el número de horas
✓ Deben incluir fecha de Inicio y conclusión
✓ Deben incluir datos de la institución emisora
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VI. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA - INGRESO AL SERVICIO
ACTOS ADMINISTRATIVOS DE INGRESO
Documentos obligatorios:• [ ] Resolución de Contrato 2026 - Copia fedatada

◦ Debe especificar: Nombre completo, DNI, plaza, institución educativa, período
◦ Número de resolución, fecha de emisión

VII. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA - RÉGIMEN PENSIONARIO
AFILIACIÓN A SISTEMA DE PENSIONES
Obligatorio elegir y acreditar UNA de las siguientes opciones:
Opción A: AFiliado a AFP (Administradora de Fondos de Pensiones)• [ ] Constancia de Afiliación AFP - Original expedida por la AFP última 3 meses

◦ Debe incluir: Nombre completo, DNI, número y fecha de afiliado, AFP.
◦ Válida si tiene antigüedad mínima 3 meses• [ ] Última boleta de aporte AFP - Copia fedatada (si trabajo anteriormente)

Opción B: Afiliado a ONP (Oficina de Normalización Previsional)• [ ] Constancia de Afiliación ONP - Original expedida por ONP (últimas 3 meses)
◦ Debe incluir: Nombre completo, DNI, número de afiliado, estado de afiliación• [ ] Última boleta de aporte ONP - Copia fedatada (si trabajo anteriormente)

Opción C: Declaración Jurada• [ ] Declaración Jurada de Afiliación (si aún no cuenta con constancia)
◦ Asumiendo responsabilidades civiles, penales y administrativas por falsedad

Nota Importante: Conforme a Ley Nº 30328, todo docente debe contar con afiliación a sistemapensionario obligatoriamente.
VIII. FORMATO DE PRESENTACIÓN
A. PRESENTACIÓN FÍSICA
Lugar: Mesa de Partes UGEL Yunguyo
Formato: Carpeta de cartulina color a elección del docente
Documentos a presentar en FÍSICO:• Todas las copias FEDATADAS.• Declaración jurada original (con firma y huella dactilar)
Organización de expediente:1. Boleta Personal (primera hoja)2. Filiación3. Formación Académica4. Actos Administrativos de Ingreso5. Régimen Pensionario
B. PRESENTACIÓN DIGITAL
Formato: PDF
Tamaño máximo por archivo: 2 MB
Envío: A correo acacerest@ugelyunguyo.edu.pe o WhatsApp 967784977 comprimido en ZIP o RAR
Estructura de carpetas digital Comprimido en ZIP o RAR con apellidos y nombres del docente:

APELLIDO_NOMBRE_DNI/
├── BOLETA PERSONAL (Llenado y pegar foto con fondo blanco) – Original
│   ├── BOLETA PERSONAL.pdf
├── FILIACION/
│   ├── DNI-TITULAR.pdf
│   ├── DNI-CONYUGE.pdf
│   ├── DNI-HIJOS.pdf
│   ├── DNI-PADRES.pdf
│   ├── ACTA-MATRIMONIO.pdf
│   ├── DECLARACION-JURADA-ANTECEDENTES.pdf
│   ├── CONSTANCIA-CONADIS.pdf
│   └── CONSTANCIA-FUERZAS-ARMADAS.pdf
│
├── FORMACION_ACADEMICA/
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│   ├── CERTIFICADO-SECUNDARIA.pdf
│   ├── TITULO-PROFESIONAL.pdf
│   ├── DIPLOMADOS.pdf
│   ├── ESPECIALIZACIONES.pdf
│   ├── CAPACITACIONES-ULTIMOS-5-ANOS.pdf
│ ├── CERTIFICADOS-1.pdf
│   └── CERTIFICADOS-2.pdf
│
├── INGRESO/
│   ├── RESOLUCION-CONTRATO-2026.pdf
│ └── RESOLUCION-CONTRATOS-ANTERIORES.pdf
│
└── REGIMEN_PENSIONARIO/

├── CONSTANCIA-AFP-u-ONP.pdf
├── ULTIMA-BOLETA-APORTE.pdf
└── DECLARACION-JURADA-PENSIONARIA.pdf

Requisitos digitales:• Archivos PDF legibles y no escaneados borrosos• Tamaño máximo 2 MB por archivo - recuerde que cada documento es un archivo• Nombres descriptivos en carpetas• Incluir nombre y DNI del docente en sujeto del correo
IX. REGISTRO EN SISTEMA AYNI - MÓDULO ESCALAFÓN
Obligación de Registro Obligatorio
El registro en el Sistema AYNI es OBLIGATORIO conforme a:• Resolución Viceministerial Nº 112-2023-MINEDU (Numeral 5.7)• Ley Nº 30328 (Ley que establece medidas en materia educativa)
Plazo para presentación y Registro en AYNI
Fecha límite: 01 de mayo de 2026
Consecuencia de incumplimiento:• Información será reportada a instancias pertinentes• Incumplimiento de funciones según Ley Nº 29944• Afectará evaluación de desempeño docente• Se publicara relación de Omisos al terminar el cotejo de legajos.
Soporte Técnico Sistema AYNI

Línea de Soporte: 967784977 si no contesta enviar mensaje al WhatsApp
✉ Email de Soporte: acacerest@ugelyunguyo.edu.pe
⏰ Horario: Lunes a Viernes, 8:00 AM - 4:00 PM

Portal Web: https://portal.ugelyunguyo.edu.pe/
X. CONSECUENCIAS POR INCUMPLIMIENTO
A. Incumplimiento de Presentación de Legajo
Reportes AdministrativosEl no presentar el legajo personal dentro del plazo establecido (20 de abril - 01 de mayo de 2026)será reportado como:
✗ Incumplimiento de funciones conforme Ley Nº 29944
✗ Incumplimiento de deberes funcionales según Resolución Viceministerial Nº 112-2023-MINEDU
✗ Falta grave de responsabilidad en labores administrativas
B. Incumplimiento de Registro en Sistema AYNI
Vulneración de DerechosEl no registrarse en el Sistema AYNI - Módulo Escalafón implica:
✗ Incumplimiento de derecho a escalafón magisterial
✗ Retraso en proceso de evaluación del desempeño anual
✗ Afectación de registro administrativo docente
✗ Publicación de Omisos en el portal web
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XI. INFORMACIÓN Y ASESORÍA
Consultas Previas
Antes de presentar, puede consultar:

Teléfono Responsable: 967784977 si no contesta enviar mensaje al WhatsApp
✉ Email: acacerest@ugelyunguyo.edu.pe

Oficina de Escalafón: En el 3er Piso de la Ugel Yunguyo
Responsable: Alain Cáceres – Esp. Escalafón AYNI - Operador PAD

⏰ Horario de atención: Lunes a Viernes, 8:00 AM - 4:00 PM
XII. CRONOGRAMA RESUMIDO

Fecha Actividad Responsable17 de abril Publicación de comunicado UGEL18-19 abril Consultas y dudas Docentes + Personal UGEL20 de abril INICIO DE PRESENTACIÓN Docentes20-30 abril Recepción de legajos Mesa de Partes01 de mayo CIERRE DEFINITIVO Mesa de Partes02-15 mayo Revisión y verificación Área de Escalafón16-30 mayo Consolidación en Sistema AYNI Sistemas + Escalafón31 mayo Reporte de incumplimientos Dirección a UGEL
XIII. DISPOSICIONES FINALES
DifusiónEl presente comunicado será:• Publicado en portal web UGEL• Remitido al grupo WhatsApp Directores para socialización• Compartido en redes oficiales Facebook
Comunicado emitido: 17 de abril de 2026
Vigencia: Desde publicación hasta cierre (01 de mayo de 2026)
Clasificación: Comunicado Oficial - Obligatorio para todas las II.EE.
Distribución: Todas las instituciones educativas, docentes contratados, UGEL Yunguyo
UGEL YUNGUYODirección Regional de Educación PunoUnidad de Gestión Educativa Local Yunguyo
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I.- DATOS PERSONALES

CODIGO MODULAR
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

LIBRETA MILITAR CARNET EXTRANGERIA AUTOGENERADO

REGIMEN PENSIONARIO AFP CUSPP.

ESTADO CIVIL APELLIDOS Y NOMBRES
DE CONYUGE

D.N.I. SEXO FECHA NAC. DD/MM/AA

D.N.I. SEXO FECHA NAC. DD/MM/AA

TELEFONO I.E. DONDE LABORA

Nombre de la
Institucion donde
estudio.

OTROS TITULOS, SEGUNDA
ESPECIALIDAD, MAESTRIA Y
DOCTORADO

MENSION DE LA
ESPECIALIDAD: FECHA INICIO Y FIN REGISTRO TITULO Y

FECHA REGISTRO

APELLIDOS Y NOMBRES DE LOS PADRES

DIRECCION DOMICILIARIA:

                            BOLETA PERSONAL

APELLIDOS Y NOMBRES

REGIMEN LABORAL

Emisor: Alain Eloy Cáceres Tito
Observación: Llenar todos los cuadros sin enmendaduras y pegar su foto tamaño carnet

II.- TRAYECTORIA
SOLO REGISTRAR LOS QUE YA CUENTAN CON EL TITULO O GRADO:

                                                       MINISTERIO DE EDUCACIÓN

APELLIDOS Y NOMBRES DE LOS HIJOS

DNI.

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO

                                                 ESCALAFÓN DEL SERVICIO OFICIAL

MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PUNO

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
YUNGUYO



ULTIMO GRADO
DE ESTUDIOS

AÑO DE
TERMINO DE

ESTUDIOS

N° REG. TITULO FECHA

CONCEPTO FECHA

HORAS

RES. N° FECHA
DD/MM/AA

DEL
DD/MM/AA

AL
DD/MM/AA

CARGO CENTRO DE
TRABAJO

IV.- OBSERVACIONES:

Declaro tener conocimiento de los alcances de la ley N° 27444 del procedimiento Administrativo General.

Lugar y fecha:______________

Huella Digital

FECHA INICIO Y TERMINO

II.- TRAYECTORIA PROFESIONAL Y CULTURAL

NIVEL

EDUC. PRIMARIA

EDUC. SECUNDARIA

EDUC. SUPERIOR

CENTRO DE ESTUDIOS LUGAR

ORGANO QUE EXPIDIO

TITULO PROFESIONAL

ESPECIALIDAD

OTROS TITULOS O DIPLOMAS, EN CERTIFICADOS VIGENCIA DE 5 AÑOS:

TIPO DE EVENTOINSTITUCION

CERTIFICADOS DE CAPACITACION INSTITUCION TIPO DE PARTICIPACION

Firma del Interesado

III.- RESOLUCIONES DE CONTRATOS, EFECTOS DE PAGO Y R.D. DE NOMBRAMIENTO
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